PREFEITURA DE MORADA NOVA

LEI N° 1.526/2010

CRIA O SUPRIMENTO DE FUNDOS NO
AMBITO DOS ORGAOS E ENTIDADES
DO PODER EXECUTIVO QUE INDICA E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DE MORADA NOVA. no uso de suas atribuigbes legais, fago
saber que a2 CAMARA MUNICIPAL DE MORADA NOVA aprovou e eu
sanciono e promulgo a seguinte Lek:

CAPITULO |
Disposi¢des Preliminares

Art. 1° Fica instituido na Administragac Pyblica Municipal de Morada Nova,
nara operacionalizagio por 6rgacs e antidades do Poder Executivo, a forma de
pagamento de despesa através de Suprimento de Fundos, cujo regime de
adiantamento de numerério reger-se-a pelas disposicdes desiz Lel.

Art. 2° Entende-se por suprimento de fundes © numerario colocado 2
disposicio de um orgdo e ou entidade do Poder Executivo como adiantamento
destinado. especificamente. a realizacao de despesas predefinidas que, por
sus natureza ou urgéncia, nao podem aguardar o processamento normal do
orgamento.

Art. 3° Os pagamenlas a Serem efetuados através do regime de suprimentc de
fundos ora instituido restringir-se-20 20s Cas0% previsios nesta Lel e sempre
am carater de excecao.

Art. 4° O Suprimento de fundos mensal de cada espécie de despesas nao
ultrapassara o valor de até 1.000 UFIRM (mil unidades fiscais do municipio de
Maorada Nova).

Art. 5° Somente poderao ocorrer sob o regime de Suprimento de Fundos os

pagamentos realizados dentro de interesse publice municipal exclusivamente
comn as seguintes espécies de despesa

1 - com matarial de consumao;
Il - com servigos de terceiros; \
Il - gom transportes em geral,

Avenida Manoe! Gastro, 726 — Centro - Fone: (88)3422.1463
CEP 62.940-000 Morada MNova — CE




ESTADO DO CEARA
PREFEITURA DE MORADA NOVA

IV - com representagao oficial e eventual;

V - extraordinaria e urgente cuja realizacao nao permita a tramitagao normal,

V| — para atender despesas eventuais. inclusive em viagens & com servigos
especiais gue exijam pronto pagamenio em especie; e,

Wil — milida, de pequeno vulio, e de pronto pagamento.

Art. 6° Considera-se despesa miuda e de pronte pagamento, para os efeitos
desta Lei, as que se realizarem com.

| - selos postais, telegramas, radiogramas, materiais e servicos de limpeza e
higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos consertos, creditos de
telefone, fornecimento de agua, energia elétrica, gas liquefeito de petroleo —
glp, gas netano veicular - gnv, combustivel e aquisic@o avulsa de fivros, jornais
e culras publicacdes de interesse da administragao publica;

i - encadernacac avulsa e artigos de escritdrio, de desenno, impressocs em
geral & papeiaria, em quantidade restrita para uso ou consumao proxime ou
imediato nao ulirapassando a quantidade de 15(quinze) unidades de cada;

I - artigos farmac&uticos ou de faboratorio, em quantidade restrita, para usc ou
consumo proximeo ou imediato; g,

IV - outra & qualquer despesa, de pequeno vulto e de necessidade imediata,
desde que devidamente justificada,

Art, 7° As despesas com artigos em quantidade maior, de uso OU consumae
remote, correrdo  pelos itens orgamentarios proprios e seguirag o
processamento normal de despesas.

CAPITULO Il
Das Requisi¢des de Suprimento de Fundos

Art. 8° A requisicao de Suprimento de Fundos, atraves de oficio, sera feita pelo
Secretario e ou dirigente de drgao mediante expediente dirigido ao Chefe do
Poder Executivo por intermédio da Comissac de Programagao Financeira e
Credito Publico — CPFCP.

Art. 9¢ No expediente de sciicitaco do Suprimenio de Fundos constarao,
necessariamente, as seguintes informagoes:

| - dispositivo legal em que se baseia o pedido;
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Il - identificacao da espécie da despesa (ou das despesas) de acordo com Art.
5%

Il - riome completo, cargo ou fungac e matricula do servidor gque sera
responsavel pelo suprimento de fundos;

I\ - dotacio orgamentania a ser enguadrada a despesa; &,

\/ - prazo de aplicagao dos recursos.

Art. 10. O prazo para aplicagac comprovagao dos gastos podera ser mensal
<era mensal, mencionando-se, neste caso, 0 valor do Suprimento de Fundos, 2
ser enfregue e a quantidade de meses de aplicagao,

Art. 11. Na hipétese do Suprimenio de Fundos ser Unico o expediente de
solicitagao devera esciarecer esse fato e fixar o prazo de aplicagao.

Art. 12. O Suprimento de Fundos sera2 precedido de empenho na dotacao
préoria.

Art. 13. Nao se fara Suprimento de Fundes:

| — a servidor em alcance, oU QuE esieja respondendo @ ingquérito
administrativo;

|| - a quem do anterior n&o haja prestado contas no prazo legal,

il - 2 quem deixar de atender a notificagdoe para reguiarizar prestagoes de
contas em aberto; e,

|\ - @ quem Seja respansavel por dois suprimentos.

CAPITULO Il
Do Periodo de Aplicagao

Art. 14. O Suprimento de Fundos solicitado em base mensal somente podera
ser aplicado durante 0 m&s a que s€ refere ou durante o periodo de 30(trinta)
dias a contar da data da entrega do numerério ao responsavel,

Art. 15. No caso de Suprimento de fundes Unico o periodo de aplicacéo sera
aguele estabelecido no oficio de solicitagao e conforme O estabelecido no
Art 11 desta Lei.

Art. 16. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do pericdo de aplicagao,
sob pena de crime de responsabilidade. .

N\’
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CAPITULO IV
Da tramitacdo dos Processos de Suprimento de Fundos

Art. 17. A requisicdo sera autuada e protocolada seguindo para a Comissao de
Programagao Financeira e Crédito Publico para as providéncias da praxe e, em
seguida, sera levada ao Chefe do Poder Executivo.

Art. 18. Os processos de Suprimento de Fundes terdo andamento preferencial
e urgente.

Art. 19. Autorizada, a despesa sera empenhada e paga com chegue nominal e
a favor do servidor responsavel, indicado no processo de solicitagao.

Art. 20. No caso de Suprimento de Fundos por mais de um més a despesa
sera empenhada globalmente pelo total do periodo, e mensalmente far-se-a

pagamento correspondente neste caso todos os pagamentos correrao pelo
Mesmo processo.

Art. 24. Cabe ao setor de contabilidade da Secretaria de Finangas, antes de

egistrar o empenho, verificar se foram cumpridas as disposiges da presente
Lei

Paragrafo Gnico. Constatado algum defeito ou vicio processual n2o havera
prosseguimento do processo gue sera devolvido a origem, com a indicagao das
falhas para as corregdes necessanas.

Art. 22, Efetuado o pagamento o setor de contabilidade da Secretaria de
Finangas inscreverd o nome do responsavel em conta denominada
responsavel por Suprimento de Fundos subordinada ao Ativo Financeiro.

Art. 23. No caso de Suprimento de Fundos vultese podera o responsavel fazer
saques parcelados no banco, mediante simples requisigao contendo 0
nameros do processa e do empenho e o valor da parcela solicitada.

paragrafo Gnico. Na hipétese do caput desde artigo, o periodo de aplicagac a
que se referem os artigos 14 & 15, sera contado a partir da data em gque for
entregue a primeira parcela.

CAPITULO YV
Das Normas de Aplicacéo do Suprimento de Fundos

Art. 24, A cada pagamento efetuade 0 responsavel exigird ¢ correspondente
comprovante podendo ser

| - Mota fiscal,
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Il - Nota Fiscal Simplificada;

l1l - Cupom Fiscal;

I\ - Nota Fiscal Avulsa emitida pelo setor de arrecadacio do Municipio;]
W - 05 respectivos recibos, g,

V| - outros decumentos pertinentes.

Art. 25. As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura

Municipal de Morada Nova e seu recibo em nome do servidor que aplica o
Suprimente de fundos.

Art. 26. Os comprovantes de despesa nac poderao conter rasuras, emendas,
borrdes e valor [legivel, ndo sendo admitidas, em hipotese alguma, segundas

vias ou outras vias, fotocopias & qualguer outra espécie de reprodugao mesmo
gue seja autenticada.

Art. 27. Cada pagamento obedecera convenieniemente o estabelecido na Lei

Cederal n° 4.220, de 17 de marco de 1984, no tocante a empenho, liquidagao &
pagamento, e ainda:

a) esclarecida a razao da despesa,

b) indicado o destino da mercadoria ou do servigo, &,

c) outras informagdes que possam melhor explicar a necessidade da despesa.
Art. 28. Em todos os comprovantes de despesas constara o carimbo atestando
o recebimento do material ou da prestacdo do servigo, & no recibo, a
autorizaco de pagamento assinada e devidamente identificada com nome

legivel e o nimerc da matricula do responsavel.

Art. 29. Nenhuma despesa realizada pelo regime de Suprimento de fundos
podera ullrapassar o valor correspondente a um salaric minimo vigente.

Paragrafo Gnico. Ficam excluidas do limite estabelecida no caput deste artigo
as despesas correspondentes aos INCisos. V, Vi e Vll, do art. 5°

CAPITULO VI
Do Recolhimento do Saldo Nao utilizado

Art. 30. O saldo do Suprimento de Fundos nao utilizade no pe_r{odn
preestabelecido sera devolvide para 2 conta corrente da Prefeitura Municipat.
em até 5(cinco) dias Uteis, mediante gula de racolhimento onde constarao
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nome do responsavel e a identificacao do suprimento cujo saldo esta sendo
restituido.

Art. 31 A contabilidade classificara o valor do saldo recebido no grupo das
receitas extraorgamentarnias.

Art. 32. O setor de contabilidade, a vista da guia de recolhimento, emitira a
rota de anulagao correspondente juntande uma via ao processo €. em seguida,

registrara a anulagdo no sistema de contabilidade do municigio.
Art. 33. No més de dezembro todos os saidos de Suprimentos de Fundos

serio recolhidos a conta da Prefeitura Municipal, até o ultimo dia Gtil mesmo
que o periodo de aplicago ndo tenha expirado.

Art. 34. Se, eventualmente, & de maneira justificada, aigum saldo de

Suprimento de fundos for recolhido somente no exercicic seguinte, o valor sera
classificado como receitas diversas do exercicio.

CAPITULO VI
Da Prestagao de Contas
Art. 35. No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do pericdo de

aplicacao, o responsavel presiara contas da aplicacao de Suprimento Fundos
recebido em processo comprobatorios.

Paragrafo (inico. A cada Suprimento de Fundos correspondera uma Gnica
orestacao de contas.

Art. 36. A prestacic de confas sera encaminhada mediante oficio sendo
protocolada no sefor de Protocolo Central, acompanhada dos seguintes
documentos:

| - oficio;

Il - impressos conforme modeios elaborados pelo setor de contabilidade da
Secretaria de Finangas;

Il - relacéo de todos os documentas de despesas incluinde:

a) numero e data do documento,
b) espécie do documents;
¢) nome do interessado e valor da despesa, e.

d) & soma da despesa realizada e o saldo a recolher.
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IV - copia da guia de recolhimento do salde nao aplicado, caso exista;

\V - copia da Nota de Empenho e da Nota de Anulagio se houver saldo
recolhido;

VI - documentos das despesas realizadas dispostas em ordem cronolégica, na
mesma sequéncia da relacio mencionada no Inciso L

VIl - os documentos mencionados no Inciso VI se forem de tamanhos
reduzidos, serdo colocados em folha branca tamanho "A4", em cada folha
podendo ser colocades tantos guantos forem possiveis. sem gue fiquem
sobrepostos uns aos outros e dentro da seqiiéncia cronolégica de data;

Vil - em cada documento constarao obrigatoriamente:
a) atestados de recebimento do material ou da prestagéo do Servigo,; e,
b) a finalidade da despesa o destine do matenal.

¥ - oputros esclarecimentos que se fizerem necessarios a perieita
caracterizacio da despesa reaiizada.

Art. 37. N3o serao aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com datas
anteriores ou posteriores ao periodo de aplicac&o do Suprimento de Fundos,

ou gue se refiram & despesa nao classificavel na especie de Suprimenic de
Fundos concedido.

CAPITULO VIII
Disposigoes Finais

Art. 38, Cabera ao setor de contabilidade da Secretaria de Finangas a tomada
de contas dos Suprimentos de Fundos existentes.

Art. 39. Recebido a prestagao de contas conforme dispde o Art. 36, o setor de
contabilidade verificara se as disposigdes da Lej foram inteiramente cumpridas.

Art. 40. Se as contas forem conferidas em ordem o setor de contabilidade
cerificara o fato no local apropriado no decumento mencionado no item |l do
Art.36.

Art. 41. Com o parecer do setor de contabilidade, o processo sera
encaminhado diretamente ao Secretario para aprovagao ou nao.

Art. 42. O processo retornara a contabilidade:

§1° No caso de contas aprovadas:
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| - baixar a responsabilidade inscrita na conta do responsavel pelo Suprimento
de Fundos do ativo financeiro,

Il - comunicar ac responsavel para tomar ciéncia da aprovagao nos autos; e,

Il - arquivar o processo de presiagac de conias em anexo ao processo de
aulorizacio da concessa@c do Suprimentc de Fundos, em local seguro onde
ficara a disposicao do Tribunal de Contas dos Municipios — TCM.

§2° No caso da aprovagao das contas ficar condicionada a determinadas
exigéncias que seja providenciado, de imediato. o cumprimento das exigéncias.

§3° Hawvendo desaprovacao, as conias dever3e seguir a onentacao

determinada pelo setor de contabilidade da Secretariz de Finangas, em seu
despacho final.

Art. 43. O setor de contabilidade organizara um calendario para controlar as

datas em gue deverag entrar as prestacdes de contas dos Supnmentos de
Fundos autorizados.

Art. 44. Mo prmeiro dia util imediato ao vencimanto do prazo para presiacao de
contas, se estas nao tiveram sido apreseniadas, o selor de contabilidade
oficiara dirstamente ao responsavel, assinalande o prazo final e improrrogavel
de 03 (trés) dia uleis.

Art. 45. Nao sendo cumprida a obrigagio de prestagdo de contas, apds 0
vencimento do praze final estabelecidc no artigo anterior, o setor de
contabilidade remetera no dia util sequinte, a cdpia do oficio ao Procurador
Geral do Municipio, devidamente instruido com outros documentos pertinentes,
para abertura de sindicancia nos termos da Lei.

Art. 46. Esta Lel entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposiciies em conirario.

PAGO DA PREFEITURA DE MORADA NOVA, em 03 de Fevereirc de 2010,

D1 e

/ GLAUBER BARBOSA CASTRO,
. Prefeitc Municipal.
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